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WYMAGANIA ODNOSNIE DO PUBLIKACJI
W ROCZNIKU ,,DUCHOWOSC W POLSCE”

Z uwagi na naukowy charakter rocznika ,,Duchowos¢ w Polsce”, ktory —
zgodnie ze Statutem Polskiego Stowarzyszenia Teologoéw Duchowosci (art. 10,
ust. 2) — jest jego oficjalnym periodykiem, autorzy, ubiegajacy si¢ o publikacje
w nim swoich tekstow, proszeni sg o dostosowanie si¢ do podanych ponizej wy-
magan. Z jednej strony przyczyni si¢ to do podniesienia poziomu sktadanych do
druku tekstow, a z drugiej — znacznie upros$ci prace redakcyjne.

Podane nizej zasady opracowywania do druku tekstow naukowych okazg si¢
pomocne rowniez dla poczatkujacych autorow.

a) Tres¢ publikacji

e tres¢ artykutu nie moze by¢ nigdzie wczesniej publikowana, np. jako frag-
ment ksigzki;

e jako norme przyjmuje si¢, ze objeto$¢ artykutu z przypisami, streszczeniem
obcojezycznym, notg biograficzng i stowami kluczowymi, nie moze przekraczaé
30 tys. znakow ze spacjami, czyli 15 stron znormalizowanego wydruku kompute-
rowego. Oddanie do druku tekstow o wigkszej objetosci musi by¢ uzgodnione
z redaktorem rocznika;

e do rocznika ,,.Duchowo$¢ w Polsce” przyjmowane sg tresci jednoznacznie
rozpoznawalne jako zwigzane z teologia duchowosci. W przypadku zagadnien
interdyscyplinarnych czy migdzyobszarowych autor powinien we wprowadzeniu
wykaza¢ zwigzek poruszanych zagadnien z duchowoscia;

e artykutl powinien dotyczy¢ jasno sprecyzowanego problemu, dotychczas
niepodejmowanego w literaturze teologicznoduchowej Iub ujmowac znany pro-
blem w sposdb nowatorski;

¢ jezyk publikacji nie moze zawiera¢ wyrazen kolokwialnych, emocjonal-
nych czy obrazliwych, natomiast kazda istotna teza powinna by¢ odpowiednio
uzasadniona 1 udokumentowana;

e nalezy ograniczy¢ do absolutnego minimum cytowania, tak pod wzgledem
ich czestotliwo$ci, jak objetosci. Dotyczy to zwlaszcza ogdlnodostepnych tek-
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stow takich, jak: Pismo Swigte, nauczanie papiezy czy inne dokumenty Kosciota,
o ile nie sg one bezposrednio przedmiotem analiz.

b) Struktura i forma tekstu

e zwiezly tytut artykutlu, poprzedzony imieniem i nazwiskiem autora (auto-
row), musi jednoznacznie wskazywac na jego przedmiot materialny (czego doty-
czy artykul) i przedmiot formalny (pod jakim katem, w jakim zakresie zostat uje-
ty przedmiot materialny), ktory moze by¢ wyrazony takze za pomoca podtytutu,
oddzielonego kropka od wiasciwego tytutu. Nalezy unika¢ tytutéw metaforycz-
nych czy poetyckich;

e oprocz wstepu 1 zakonczenia, w strukturze tekstu nalezy jednoznacznie wy-
odrgbni¢ co najmniej dwa punkty, oznaczone odpowiednim $rodtytutem. Do-
puszcza si¢ zastosowanie dysjunkcyjnego podziatu danego punktu na podpunkty;

e wylistowania powinny by¢ zaopatrzone w kolejne numery lub litery alfabe-
tu, nie za$§ znaki graficzne (np. kropka, gwiazdka, romb, haczyk, itp.). Kolejne
numery lub litery nalezy do tekstu wprowadza¢ recznie, nie za$ za pomocg auto-
matycznego numerowania, co przy obrobce technicznej nastrgcza czasem wiele
problemoéw;

o wszelkie niezbedne wyrdznienia w tresci nalezy zaznaczy¢ jedynie przez
podkreslenie odnosnych stow czy fraz. Natomiast nie nalezy stosowac kroju po-
chylego (tzw. kursywy) i pogrubienia (tzw. bold), ani tym bardziej KAPITALI-
KOW czy WERSALIKOW. Niedopuszczalne jest wprowadzanie tzw. 1o z -
strzelenia tekstu, zwlaszcza przez wstawianie pustych spacji pomie-
dzy poszczegolne litery stowa;

e wszystkie cytaty, pisane zawsze prostym krojem, nalezy oznaczy¢ cudzy-
stowami: ,,...”. Cytaty wewnatrz cytowan nalezy oznaczy¢ za pomocg znakow:
«...». Wycigcia fragmentéw z cytatu nalezy oznaczy¢ wykropkowaniem w kwa-
dratowym nawiasie [...], za$ niezbgdne dopowiedzenia lub wyjasnienia we-
wnatrz cytatu nalezy poda¢ w kwadratowym nawiasie z odpowiednim dopiskiem,
np. [... — przyp. M. Ch. (inicjaly autora)];

e artykutl w cato$ci powinien by¢ napisany przy uzyciu kroju czcionki Times
New Roman (czyli takiej, jak w niniejszym tomie) o wielkosci 12-13 punktow,
z zastosowaniem 1,5 odstepu pomiedzy wierszami, bez zbgdnych odstepow
pomiedzy akapitami. Poczatek akapitu powinien by¢ wyraznie zaznaczony wcig-
ciem;

o w przypadku gdy niezbedne jest uzycie stow arabskich, greckich, hebraj-
skich czy rosyjskich, nalezy zamiast oryginalnej pisowni postuzy¢ si¢ wylacznie
transliteracjg tacinska;

e artykul moze by¢ napisany w obcym jezyku, wowczas autor catkowicie bie-
rze na siebie odpowiedzialno$¢ za jako$ thumaczenia;
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¢) Przypisy

¢ odnos$niki bibliograficzne (z wyjatkiem odsytaczy biblijnych i do dokumen-
tow Kosciota, ktoére maja powszechnie stosowane skroty, umieszczanych w tek-
scie), a takze uwagi krytyczne i wyjasnienia, jak roOwniez niezb¢dne cytowania
uzupekniajace, nalezy umieszcza¢ w przypisach na dole strony, numerowanych
W sposob ciagly;

e poszczegbdlne przypisy, oddzielone odstgpem 6 punktow, nalezy pisac
czcionka Times New Roman o wielkosci 11 punktéow, bez odstepow migdzy
wierszami;

e ilo$¢ przypisoéw 1 ich objetos¢ nalezy ograniczy¢ do absolutnego minimum,
koniecznego dla poprawnego przedstawienia zagadnienia. Nie nalezy zatem bez
potrzeby mmozy¢ przypisow bibliograficznych, szczegdlnie wtedy, gdy np.
w jednym akapicie odsytajg do tego samego dzieta czy miejsca;

o w opisie bibliograficznym nalezy stosowaé system przecinkowo-kropkowy,
zwracajac szczegolng uwage na doktadno$é takich informacji, jak: inicjat imienia
(imion) i nazwisko autora (autoréw) i tytul artykulu/dzieta podany pismem
pochytym (kursywag).

W przypadku odwotywania si¢ do publikacji w czasopi$mie, nalezy nast¢pnie
poda¢ pelny jego tytut w cudzystowie, rocznik, rok wydania, tom i/lub nu-
mer/zeszyt, odnos$ng stron¢ lub strony od-do (niedopuszczalne jest stosowanie
zapisu np.: s. 7ns). Numer zeszytu w danym roku nalezy bezwzglednie umiesz-
cza¢ po roku wydania.

W przypadku cytowania tekstow z dziet zbiorowych, nalezy poda¢ kursywa
jego tytut i podtytut, inicjat imienia i nazwisko redaktora/redaktoréw, a w przy-
padku gdy jest ich wigcej niz trzech, przewodniczacego zespotu redakcyjnego
z dopiskiem ,,i inni”, a jesli nie jest wskazany, to pierwszg osobe z alfabetu row-
niez z dopiskiem ,,i inni”. Nastepnie nalezy poda¢ wydawnictwo, miejsce i rok
wydania, ewentualnie numer tomu, a wreszcie odnosne strony;

e jesli nie podano autora przywotywanego tekstu stosuje si¢ zapis: [b. a.];
jesli nie podano redaktora dzieta zbiorowego — [b. red.]; a jesli nie podano miej-
sca i/lub roku wydania — odpowiednio: [bmw] lub [brw], a gdy brak obydwu —
[bmrw]. Jesli nie podano wprost tych danych, lecz skadinad sg one wiadome, np.
ze wstepu do dzieta lub stopki drukarskiej, wowczas te informacje podaje si¢
w nawiasie kwadratowym. To samo dotyczy nienumerowanych stron.

d) Nota biograficzna autora

e na koncu artykutu, najlepiej po stowach kluczowych i streszczeniu obcoje-
zycznym, autor ma obowigzek zamie$ci¢ swoj biogram w objetosci nie przekra-
czajacej 600 znakow ze spacjami;

¢ biogram ma zawiera¢ nastepujace elementy, oddzielone $rednikami, w poda-
nej kolejnosci: godnos¢ koscielna, tytul i/lub stopnie naukowe, imi¢ (imiona,
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takze zakonne), nazwisko; w przypadku duchownych — przynaleznos$¢ do diece-
zji i rok $wiecen, w przypadku osob konsekrowanych — nazwg zakonu i rok pro-
fesji z zaznaczeniem czy czasowa czy wieczysta, za$ $wieccy moga podac swoj
stan (zonaty, zam¢zna, wdowa itd.) 1 ewentualnie ilo$¢ dzieci; aktualnie pelniona
funkcja zwigzana z uprawianiem nauki (np. uczelnia, na ktorej pracuje) z ewen-
tualnym podaniem roku od kiedy; inne dotychczasowe najwazniejsze funkcje
i/lub zadania, osiggnigcia itp. z podaniem roku od kiedy lub w jakim przedziale
lat; dopuszczalne jest podanie zwigzlej informacji o najwazniejszej 1-2 publika-
cjach o znaczeniu przynajmniej ogélnopolskim;

e) Stowa kluczowe

¢ na koncu artykutu nalezy umiesci¢ nie wigcej jak 5 stow kluczowych (tzw.
key words) w jezyku polskim i angielskim (niezaleznie od streszczenia w innym
jezyku), oddzielonych srednikami;

o stowa kluczowe powinny odzwierciedla¢ najwazniejsze i najczesciej poru-
szane w artykule zagadnienia;

f) Streszczenie w obcym jezyku

e autor ma obowigzek zaopatrzy¢ swdj tekst w poprawne streszczenie obco-
jezyczne w jednym z jezykow: angielskim — preferowany, francuskim, hiszpan-
skim, niemieckim lub wloskim;

e obcoj¢zyczne streszezenie artykulu powinno zawieraé: wierne thumaczenie
tytutu i ewentualnie podtytutu, wskazanie gtdwnych tez oraz konkluzj¢. Nalezy
unika¢ w nim obszernych cytowan ze zrodet;

e objetosc streszczenia nie powinna przekracza¢ 1500 znakow ze spacjami;

e na koncu streszczenia mozna poda¢ imi¢ i nazwisko ttumacza, o ile nie jest
on autorem tekstu;

e w przypadku przygotowania artykulu w obcym jezyku, nalezy zalgczyc
streszczenie polskojezyczne na tych samych zasadach;

g) Korekta autorska

e po wstepnej obrobee redakcyjnej, autor otrzymuje wydruk swojego tekstu
droga e-mailowa w formacie pdf z zalaczonym diagramem (tzw. corrigenda),
w ktorym zamieszcza uwagi korektorskie;

e przed uptywem oznaczonego terminu autor dokonuje korekty i odsyla ja
e-mailem na wskazany adres. Je$li nie ma zadnych korekt, rGwniez nalezy o tym
poinformowac¢ redaktora. Nie dochowanie terminu lub brak odpowiedzi moze
by¢ rozumiane jako zgoda na publikacj¢ bez korekty autorskiej (z odpowiednig
adnotacja o braku autoryzacji), a w przypadku powazniejszych bledow — nie
dopuszczenie tekstu do druku;
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e bez uzgodnienia z redaktorem niedopuszczalne jest zmienianie tresci lub
dopisywanie nowych fragmentéw;

h) Sposob przekazywania tekstu do druku

o tekst do druku w roczniku ,,Duchowo$¢ w Polsce”, przygotowany wylacz-
nie za pomocg edytora tekstu Word lub Office, nalezy przekazywa¢ w wersji
elektronicznej drogg e-mailowa na adres: pstd@kul.pl jako zatacznik, lub na no-
$niku elektronicznym, ktory nie podlega zwrotowi,

¢ niezbedne dla tre$ci publikacji zdjecia (w wysokiej rozdzielczo$ci), rysunki,
diagramy czy tabele, niezaleznie od wklejenia ich w odpowiednie miejsce w ar-
tykule, powinny by¢ dotaczone jako osobne pliki, odpowiednio ponazywane;

e niczaleznie od wersji elektronicznej, mozna przesta¢ wydruk papierowy.
Nie beda natomiast przyjmowane teksty tylko w wersji papierowej, bez zapisu
elektronicznego;

e artykuly przekazane do druku w terminie do konca czerwca maja szansg
ukaza¢ si¢ periodyku w tym samym roku; ztozone po tym terminie, beda uwzgled-
niane w przysztosci, chyba ze sg to teksty zamawiane, np. w zwigzku z sympo-
zjum;

¢ 0 przyjeciu do druku przestanego tekstu decydowac bedzie przede wszyst-
kim jego merytoryczny walor, oceniony z punktu widzenia teologii duchowosci
przez zespot recenzentdw, jak rowniez przynaleznos¢ do PSTD (zob. Statut, art.
11, ust. 4; art. 19, ust. 4) i ograniczona obj¢tos¢ tomu.

Nie dostosowanie si¢ do powyzszych wymagan skutkowaé bedzie zwrotem
artykutu i odmowg przyjecia do druku.

Wszystkie sktadane teksty poddawane sa recenzji przez co najmniej dwoch
recenzentow, ktorych w danym roku powotuje Zarzad Stowarzyszenia. W celu
zachowania obiektywizmu w ocenie warto$ci merytorycznej recenzowanego tek-
stu i jego formalnej poprawnosci, recenzenci nie sg informowani o tozsamosci
ich autora, lecz otrzymujg tekst anonimowy.

Po wydrukowaniu rocznika ,,Duchowos¢ w Polsce”, autorzy otrzymujg jeden
egzemplarz autorski, niezaleznie od egzemplarza przystugujacego w ramach
czlonkostwa w Stowarzyszeniu. Nie przewiduje si¢ natomiast honorarium autor-
skiego (zob. Statut PSTD art. 9, ust. 1).



